


¿Qué es Microsoft Teams?

Microsoft Teams es parte de la Suite de Office 365 y es un espacio de trabajo

colaborativo. Su interfaz permite crear equipos de trabajo con fines comunes en el

cual se puede sostener reuniones por videollamadas y tener un historial de chat al

mismo tiempo que se trabaja con archivos compartidos.

Los estudiantes pueden unirse a clases virtuales en tiempo real, participar en

discusiones de clase, y acceder a materiales educativos directamente en el canal

del curso. Además, la plataforma permite grabar clases y compartir pantallas, lo cual

facilita la interacción entre el docente y los estudiantes durante una clase virtual.

¿Cómo acceder a Microsoft Teams?
Para acceder a Microsoft Teams tenemos que seguir los siguientes pasos:

● Buscar Office365 en el navegador de nuestra preferencia.

● Ingresar al enlace: https://www.office.com

● Click en Iniciar Sesión

https://www.office.com


● Colocar las credenciales de acceso proporcionadas por la Unidad de Soporte

Informático.

● Seleccionar Microsoft Teams



De esa manera tenemos acceso a la plataforma de Microsoft Teams, todo el

proceso se realizó desde una computadora, si queremos iniciar sesión desde el

teléfono celular podemos optar por instalar la aplicación de Microsoft Teams.

Para unirse a un equipo de clase, debemos seleccionar la opción de “Unirse a un
equipo o crear uno”.



Y seleccionar la opción de “Unirse al equipo”.

En el apartado “Unirse al equipo con un código” se debe colocar el código

proporcionado por el docente responsable de la materia, dicho código también se

puede encontrar en el apartado de Aulas Virtuales del Sistema de Gestión

Estudiantil.

Iniciar sesión desde la aplicación móvil de Microsoft Teams
Microsoft proporciona una aplicación para facilitar el acceso a la plataforma, los

pasos que debemos seguir para utilizar la aplicación son los siguientes:

● Descargar la aplicación desde la Play Store o desde la App Store



● Abrir la aplicación y colocar las credenciales proporcionadas por la Unidad de

Soporte Informático.



De esa manera ya tenemos acceso a Microsoft Teams desde el teléfono móvil, pero

¿que debemos hacer para unirnos a un equipo? Para unirnos a un equipo de Teams

desde el teléfono móvil debemos seguir los siguientes pasos:

● Seleccionar la opción Equipos.





● Dar click a los tres puntos ubicados en la parte superior derecha de la

aplicación.



● Seleccionar la opción Unirte a un equipo con un código.



● Colocar el código proporcionado por el docente en el Sistema de Gestión

Estudiantil.


